
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

YOUR 

BETTER 

WAY UP 
 

12.000 Arbeitsbühnen, rund 60 

Niederlassungen, über 1.000 

Mitarbeiter und ein gemeinsamer 

Anspruch: für unsere Kunden 

die beste Höhenzugangstechnik 

zu liefern. 

 
Dass wir dies können, bestätigen 

uns unsere Kunden aus Industrie, 

Baugewerbe und der Medienbran- 

che jeden Tag aufs Neue. mateco ist 

der Arbeitsbühnen-Vermietprofi und 

Marktführer in Deutschland und dem 

angrenzenden europäischen Aus- 

land mit über 45 Jahren Erfahrung. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mateco GmbH  

Zentrale Stuttgart 

Am Längenbühl 16 

71229 Leonberg 

 

 www.mateco.de 

 

Für unsere NIederlassung in Leonberg bei Stuttgart suchen wir einen motivierten 

Auszubildenden zum Kaufmann für 
Büromanagement (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben 

> Sie erlernen während Ihrer Ausbildung bei uns den gesamten Büroalltag zu organisieren und 

kümmern sich dabei um den Schriftverkehr in der Niederlassung 

> Unter anderem unterstützen Sie unser Vertriebsteam bei der Organisation von spannenden 

Kundenprojekten 

> Während der Ausbildung werden Sie zusätzlich die verschiedenen Bereiche unserer modernen 

Zentrale und anderer Standorte mit weiteren Einblicken kennenlernen 

 

Ihr Profil 

> Sie haben die Haupt- bzw. Realschule erfolgreich abgeschlossen 

> Für Sie ist Teamarbeit genauso wichtig wie eine strukturierte Arbeitsweise 

> Mit den gängigen MS Office Programmen sind Sie vertraut 

> Organisationsvermögen und Handlungsgeschick runden Ihr Profil ab 

 

Ihre Vorteile 

> Die Ausbildung beginnt zum 01.08.2023 und dauert 3 Jahre. Besonders motivierte Azubis mit 

einem Abitur können bei uns die Ausbildung um ein halbes Jahr verkürzen 

> Laptop für die Berufsschule und zur privaten Nutzung 

> Welcome-Box, systematische Einarbeitung, Paten-Programm und mateco-spezifischer 

Ausbildungsplan, sowie das gemeinsame Feiern von Erfolgen und das regelmäßige Veranstalten 

von Events, wie das zentrale Azubi-Event an einem der großen mateco Standorte 

> Um im Vorfeld die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement kennen zu lernen, 

können Sie gerne ein Praktikum bei uns absolvieren 

> Im Anschluss an die Ausbildung können Sie eine Weiterbildung zum Wirtschaftsfachwirt (IHK) 

oder Fachkaufmann (IHK) bei uns anstreben 

 

Sie wollen mit uns den nächsten beruflichen Schritt machen?! 

Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme per E-Mail (karriere@mateco.de) oder Telefon   

(0160-6167668). 

Mit uns erreichen Sie alle Höhen – your better way up! 

http://www.mateco.de/

